Инструкция по заполнению Формы отчета ПС-МЭ-1
для ответственных в муниципальных образованиях 
за предоставление информации о проведении муниципального этапа 
Всероссийских спортивных соревнований школьников 
«Президентские состязания» в 2020-2021 учебном году
Для предоставления информации о проведении муниципального этапа соревнований «Президентские состязания» в муниципальном образовании, необходимо заполнить Форму отчета ПС-МЭ-1.
1. Внимательно ознакомьтесь с содержанием таблицы – Форма отчета 
ПС-МЭ-1.
2. Выберите вкладку «город».
3. Заполните данные по общеобразовательным организациям муниципального образования, находящихся в городских поселениях.
4. В столбец В – впишите название муниципального образования.
5. В столбцы C, D – вносится общая информация о количестве общеобразовательных организаций муниципального образования в городских поселениях:
· столбец C – общее количество общеобразовательных организаций 
на 1 января 2021 года;
· столбец D – количество общеобразовательных организаций, принявших участие в муниципальном этапе;
· столбец E – заполняется автоматически.
6. В столбцы F, G, H – вносится общая информация о количестве обучающихся в городских поселениях на 1 января 2021 года:
· столбец F – общее количество обучающихся 1-4 классов;
· столбец G - общее количество обучающихся 5-9 классов;
· столбец H - общее количество обучающихся 10-11 классов;
· столбец I – заполняется автоматически.
Внимание! Цифры вносятся в столбцы без пробелов.
7. В столбцы J, K, L – вносится общая информация о количестве обучающихся, принявших участие в муниципальном этапе в городских поселениях:  
· столбец J - общее количество обучающихся 1-4 классов, принявших участие в муниципальном этапе;
· столбец K - общее количество обучающихся 5-9 классов, принявших участие в муниципальном этапе;
· столбец L - общее количество обучающихся 10-11 классов, принявших участие в муниципальном этапе;
· столбцы M, N, O, P, Q, – заполняются автоматически.
Внимание! Цифры вносятся в столбцы без пробелов.
8. В столбцы R, S, T, U, V, W, X – вносится информация по проведению муниципального этапа в муниципальном образовании (цифры и текст):
· столбец R – проставляется цифра "1" – если в данной форме проводился муниципальный этап, цифра – "0", если данная форма проведения 
не использовалась;
· столбец S – вносится информация по видам программы, которые проведены в данном формате;
· столбцы T, U и V, W заполняются аналогично столбцам O, P;
· столбец X – вносятся сведения о размещении информации в СМИ и сети Интернет о проведении муниципального этапа (ссылки на информационные источники).
9. В столбцы Y, Z, AA – вносится информация о израсходованных средствах на проведение муниципального этапа в муниципальном образовании (по статьям расходов).
Внимание!
· если средства не выделялись - в столбцах проставляем 0 (ноль);
· сумма израсходованных средств заносится в таблицу в тысячах рублей
(Пример: по разделу «Образование» израсходовано 410 тысяч 110 рублей,
в столбец Y – заносится значение 410,11);
· цифры вносятся в столбцы без пробелов;
· все столбцы таблицы должны быть заполнены.
10.  Выберите вкладку «село». 
11.  Заполните данные по общеобразовательным организациям муниципального образования, находящимся в сельской местности.
· столбец В – заполняется автоматически.
12.  Далее по алгоритму заполнения вкладки «город».
13.  Заполненную Форму отчета ПС-МЭ-1 отправьте ответственному 
в субъекте Российской Федерации.
ВНИМАНИЕ! Вкладка «общее» не заполняется, она формируется автоматически.

